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ANEXO 2
, CECYTE ,
ENSall PROCEDIMIENTO ESPECIFICO

Cozhuila ESTADISTICA 911
Caodigo Version Fecha Edicion Vigencia
PE-DP-ES11-3 02 31/05/2022 31/05/2024
1.- OBJETIVO

Cumplir con el requerimiento de SEDU del llenado de la Estadistica 911.

2.- ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a todos los Planteles CECyTE-EMSaD del Estado de Coahuila.

3.- POLITICAS DE OPERACION

3.1 El Departamento de Estadistica recibe los lineamientos para el llenado de la Estadistica 911.

3.2'De acuerdo a estos lineamientos, se hace lizgar la informacion a cada plantel CECyTE-EMSaD Coahuila, en
donde, el responsable del plantel deberé proporcionar respuesta veraz a la informacion capturada en la
plataforma estadistica 911 y oficializarla en tiempo y forma.

4.- TERMINOS Y DEFINICIONES
4.1 TERMINOS

Estadistica 911 :
La fuente de informacién oficial de la que dispone la SEP es &l Sistema de Estadisticas Continuas Formato 811
(F-911). EIF-911 consiste en bases de datos conformadas por medio de registros administrativos que contienen
la informacién de todas las escuelas del pais (censo de escuelas).

SEDU
Secretaria de Educacion del Estado de Coahuila._

CECyTE-EMSaD Coahuila
Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos-Educacién Media Superior a Distancia del Estado de Coahuila.

Cficializacién Estadistica 911
Termina la captura en la plataforma de la estadistica 911y valida que la informacién capturada sea veraz.

5.- RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

5.1 SEDU '
‘e Envia la informacién para el llenado de Iz Estadistica 911.
5.2 Responsables de Plantel. ‘
e Recibe informacion, verifica fechas compromiso, accesos y proceso a seguir, remite al responsable de
. estadistica y remite al encargado de estadistica y da seguimiento.
e Revisa si la informacién capturada en la plataforma de estadistica 911 es correcta e informa al
- Departamento de Estadistica de la finalizacion de captura, para su oficializacion.
e Recibe VoBo para oficializar la Estadistica 911.
e Firma y sella la documentacion de la oficializacién.
5.3 Responsable de Estadistica.
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e Recibe {a informacion, verifica validaciones, adecua guias, fechas y procesos e informa a los planteles

sobre el proceso.

e Da seguimiento al proceso de captura de los planteles, hasta verificar gue la captura cumpla con los
requisitos para ser oficializado. -

e Recibe y archiva.

e Recibe, integra la informacion de las dtferentes areas del plantel, valida con el responsable del plantel y

realiza [a captura en linea.

s (Genera respaldo y solicita al responsable del plantel su firma y sello en los documentos de oficializacién de

la Estadistica 911.

6.- DESCRIPCION

RESPONSABILIDADES

SECUENCIA

ACTIVIDADES

SEDU

Envia informacién mediante email para el llenado de la
Estadistica 811.

Responsable de Estadistica..

Recibe email de [a informacidn, verifica validaciones, adecua

guias, fechas y procesos e informa a los planteles sobre el

proceso mediante el tramite de oficio con las instrucciones
para el levantamiento de la estadistica 911.

Responsables de Plantel.

| Recibe email de informacion, verifica fechas compromiso,
1 accesos y proceso a seguir, remite al responsable de

estadistica y remite al encargade de estadistica y da
seguimiento mediante correo electrénico de la captura de [a
Estadistica 911.

Responsable de Estadistica.

Recibe email de informacién, integra la informacion de las
diferentes areas del plantel, valida con el responsable del
plantel y realiza la captura en linea.

Responsables de Plantel.

Revisa si la informacion capturada en la plataforma de
estadistica 911 http://www.f911mediasuperior.sep.gob.mx/ es
correcta e informa mediante email al Departamento de
tstadfstica de la finalizacion de captura, para su oficializacion.

Departamento de Estadistica.

Da seguimiento por medio del recibo de informacién de los
planteles, al proceso de captura de los planteles, hasta
verificar que la captura cumpla con los requisitos para ser
oficializado.

| Responsables de Plantel,

Recibe VoBo mediante informacion via email para oficializar a

'Estadistica 911
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Genera respaldo de informacion y solicita al responsable del

Responsable de Estadistica. 8 planiel su firma y sello en los documentos de oficializacion de
la Estadistica 911 http://www.f211mediasuperior.sep.gob.mx/.

Responsables de Plantel. 9 Firma y sella la documentacion de la oficializacién impresa.

Departamento de Estadistica. 10 _ l Recibe fisicamente y electrénicamente y archiva.

7.- DIAGRAMA DE FLUJO

Ver Anexo 1 (DF-DP-E911-3 Diagrama de Flujo del Proceso Estadistica 911 F-007).

8.- RIESGOS INHERENTES

Ver Anexo 2 RI-PE-DP-E911-3 Riesgos. Inherentes de Estadistica 911. F-009.

9.- ANEXOS
Anexo 1 DF-DP-E911-3 Diagrama de Flujo del Proceso Estadistica 911 F-007
Anexo 2 . RI-PE-DP-E£911-3 Riesgos Inherentes de Estadistica 911. F-009
Anexo 3 Formatos en Linea SEDU hitp:/fwww.f911mediasuperior.sep.gob.mx/
Anexo 4 Oficio de Planeacién
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