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ANEXO 2
PROGEDIMIENTO ESPECIFICO
PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

[ Cédigo Versién Fecha Edicién Vigencia }
PE-DA-PPE-1 _02 31/105/2022 A 31/05/2024
1.- OBJETIVO

Establecer mecanismos requeridos por la Coordinacién Nacional para realizar, en forma ordenada y sistematica,
los procedimientos gue sustentan los movimientes a realizar en la oferta y operacion de las carreras ODES de los

CECyTES.

2.- ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a todos los planteles del Colegio.

3.- POLITICAS DE OPERACION

3.1 Los movimientos de carreras se refieren al conjunto de acciones necesarias para gestionar la autorizacién de
la operacion de carreras en |os planteles de los CDES de los CECyTEs.

3.2 Para elegirlo, es importante determinar las necesidades a cubrir del area de influencia, conocer el impacto
socio-economico que se refleja en los reéﬁltados del estudio de factibilidad, previamente realizado.

3.3 Los movimientos que pueden‘ reaiiéarse son: Nueva operacién, Nueva creacion, Carrera adoptada, Refrendo,
y Liquidacién.

3.4 Cada plantel deberéa investigar y registrar la informacién correspondiente a las carreras que ofrece o desea
ofrecer, en los formatos que se solicitan paré cada movimiento.

3.5 La informacion debera concordar con fa qus se envie a la Direccién de Planeacion.

3.6 La Direccidn Academica sera responsablé de presentar la solicitud de autorizacién de los movimientos de

carreras ante la H. Junta Directiva.
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4.- TERMINOS Y DEFINICIONES
4.1 DEFINICIONES

REFRENDO

Es un proceso de actualizacion anual del ciclo escolar correspondiente, necesario para que una carrera en
operacion obtenga la autorizacion de continuar ofertdndose bajo la normatividad y los lineamientos establecidos

por los ODES de los CECyTEs.

NUEVA OPERACION

Es aquella carrera que se encuentra en &l E:até}ogo de los ODES de los CECyTEs y que su operacion puede

realizarse en un nuevo plantel o un plantel existente de cualquier entidad.

CARRERA ADOPTADA

Es aquella que se cred en ofro subsisterna y que por su plan y programas de estudios responde a algunas o varias

necesidades resultantes del estudio de factibilidad de quien la adopta.

NUEVA CREACION

Es un movimiento que establece criterios para la elaboracion de una carrera por primera vez, como resultado de
las necesidades socioeconémicas del estado, propuesta por el Colegio, la cual requiere autorizacién para su oferta

y -operacion.
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LIQUIDACION DE CARRERA

Es el movimiento aplicado a aquella carrera que deja de ser pertinente para su cperacion en funcion a las
necesidades socioecondémicas de su entorno y por ello se omitiré de la oferta educativa de cualquier plantel de un

Colegio del subsistema como resultado de la apiicacion de un estudio de factibilidad.

ESTUDIO DE FACTIBILIDAD

Es un proyecto de mejoramiento de servicios educativos, que puede ser la suma de ofros proyectos integrales
relacionados entre si, los cuales concentran sus esfuerzos en la realizacion de acciones dirigidas a optimizar los
recursos disponibles del sector.

Para ello es necesario explicar el motive por el cual se hace el estudio, propésitos fundamentales, justificacion
del proyecto y los beneficios o repercusiones que ’gendré para satisfaccion de las necesidades o mejorar la calidad

de vida de la comunidad.

CECyTEC

Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos dei Estado de Coahuila.

COPEFA

Comité de Pertinencia .y Factibilidad.

5.- RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

5.1 Coordinador Académico de Plantel o responsable del plante!
s Realizar la investigacion y registra la informacion de los formatos que correspondan al movimiento

solicitado.
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Envia en formato electrdnico los formatos correspondientes al movimienio a realizar, a la Direccidn

Académica,

5.2 Grupos de trabajo del Comité de Pertinencia y Factibilidad (COPEFA)

Convocar a los integrantes del grupo de trabajo con la finalidad de analizar y dictaminar los asuntos
turnados.

Organizar y coordinar las tareas de los integrantes del grupo de trabajo

Revisar y analizar el disefio y/o actualizacién del contenido de los planes y programas de estudios de las
carreras que se desean crear, de nueva operacion, refrendo, actualizacién vy liguidacién.

Llevar a cabo el proceso de coordinacion \,:r seguimiento de la elaboracion de la propuesta y en su caso, &l
seguimiento para su puesta en marcha de la Creacion, Nueva Operacion, Refrendo y Liquidacién de los
programas de |as carreras. | |

Analizar el proceso y en su caso, Yalidar."fia propuesta a presentar para la creacion de oferta educativa y la
modificacion o cancelacion de proglamas educativos, para tal efecto debera contar con el apoyo de estudios

de factibilidad y pertinencia.

5.3 Responsable de planes y programas de estudio

Revisa los formatos recibidos de los planteles v los organi-za para enviarlos a la Coordinacion Nacional.
Realiza el oficio de solicitud con Vo. Bo. De Junta Directiva, anexando histérico de matricula por carrera de
3 ciclos escolares vy los formatos correspondientes.

Envia el oficio de solicitud via eEectré‘ﬁi‘ca e impresa a la Coordinacion Nacional.

Envia a los planteles el oficio de autorizacién de carreras.
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5.4 Coordinacién Nacional de Organismos Descernitralizados Estatales de CECYTE's

RESPONSABILIDAD

_* Revisay analiza la informacion recibida por la entidad.

AUTORIDAD

o Emite la autorizacion o, en su caso, da observaciones a la entidad, para que se realicen las correcciones

indicadas.
6.- DESCRIPCION

RESPONSABILIDADES SECUENCIA | - ACTIVIDADES

Coordinador académico 1 Realiza |a investigacidn y regisira la informacion de los formatos que

de plantel ' ' correspondan al movimiento solicitado. (Formatos que se incluyen como
anexos en el Refrendo de Carreras de Planes y Programas de estudio).
El coordinador académico debera entregar los formatos con la
informacion que se le ha requerido y en la fecha marcada en el
caiendério de direccién académica, al correo del responsable del
debarﬁamento de planes y programas de la Direccion Académica.

Subdirector académico 2 Envia.en formato elecirénico los formatos correspondientes al

de plantel movimiento a realizar, a la Direccion Académica.

Grubos de frabajo del 3 Reviga y analiza las demandas de Educacion Media Superior no

comité de pertinencia y atendidas por el CECYTE.

factibilidad L

Grubos de trabajo del 4 Convocar a los integrantes del grupo de frabajo via correo electronico.

comité de pertinencia y

factibilidad
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Grupos de trabajo del 5 ‘| Organizar y coordinar las tareas de los integrantes del grupo de trabajo.
comité de pertinencia y

factibilidad

Grupos de trabajo del 6 Llevar a cabo el proceso de coordinacion y seguimiento via correo

comité de pertinencia y
factibilidad

electronico de la elaboracion de la propuesta.

Grupos de trabajo del
comité de pertinencia y
factibilidad

7 Llevar a cabo el proceso de coordinacion y seguimiento de la elaboracion
de la propuesta y en su caso, el seguimiento para su propuesta en
marcha de la creacion, nueva operacion, refrendo, actualizacion y
creacion de programas educativos.

Analiza el procese y en su caso, valida la propuesta a presentar para la
creacién de oferta educativa y la modificacién o cancelacién de
prbgramas educativos, para tal efecto debera contar con el apoyo de
estudios de factibilidad y pertinencia.

_Lps iniégrantes de los grupos de trabajo deberan cumplir con las

A%_*unciones descritas previamente, ademés de todas aquellas que le
é'olicit_e fa Coordinacion de Organismos Descentralizados y/o requeran
'laé demas areas respecto a las actividades que se encuentren dentro de

| su &mbito de competencia.

tos grupos de trabajo emitiran, en su ambito de funciones, un dictamen

técnico que coadyuve a una mejor toma de decisién por parte de

COPEFA, mismo gue sera entregado a la Coordinacion ODES-CECyTE
en un t&rmino no mayor a los 15 dias habiles posteriores a la celebracién

de las reuniones a las gue fueron convocados.

Responsable de Plahes y

Programas de estudio

8 Revisa los formatos recibidos de los planteles via electrénica y los
organiza para enviarlos via electrénica a la Coordinacion Nacional.

Responsable de Planes y
Programas de estudio

9 Realiza el oficio de solicitud (F-P1-DG-DG1-01) en tiempo y forma,
anexando historico de matricula por carrera de 3 ciclos escolares y los
formatos correspondientes (1, 2, 3, 4,5,6,7, 8y 10).
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Responsable de Planes y 10 Envia el oficio de solicitud via electronica e impresa a la Coordinacion
Programas de estudio Nacional.
Coordinador Nacional 11 Revisa y analiza ta informacién recibida por la entidad.
Coordinador Nacicnal 12 Emite la autorizacion o, en su caso, de observaciones a la entidad, para

gue se realicen las correcciones indicadas.

Responsable de Planes y 13 Envia a los planteles el oficio de autorizacién de carreras.

Programas de estudio : L

9.- ANEXOS

DF-DA-PPE-1 Diagrama de Flujo de Procedimiento especifico de Planes y
| programas de estudio F-007.
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Anexo 2

exo 2 RI-PI-DA-PPE-1 Rissgos Inherentes de planes y programas de estudio.

Anexo 3

Programas de estudio formatos
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