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1.- OBJETIVO.

Proyectary validar en cada semestre la cantidad de grupos y horas a ejercer de acuerdo a programacion y presupuesto
autorizados.

2.- ALCANCE.

Involucra a la Direccion Académica, planteles CECYTE-EMSaD Coahuila y direccién de Vinculacion.

3.- POLITICAS DE OPERACION.

La Direccidn de Planeacion recibe el Anexo de Ejecucién establecido por la Secretaria de Educacion Media Superior.

4.-TERMINOS Y DEFINICIONES.

SEMS.
Secretaria de Educaciéon Media Superior.

CECyTE - EMSaD Coahuiia.
El Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos - Educacién Media Superior a Distancia del Estado de Coahuila.

5.- RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD.

5.1.- SEMS.
e 1. Envia el anexo de ejecucion anual.

5.2.- Direccién de planeacion.

e 2 Recibe de la SEMS el anexo de ejecucion anual.

e 3. Derivado de las plazas y horas autorizadas en el presupuesto, se realiza la proyeccion de grupos y horas

© para el siguiente semestre.

e 6. Recibe por parte de la direccién académica y los directores (as) y responsables de planteles solicitud de
ampliacion y/o compactacion de grupos y realiza el andlisis de la solicitud. Da respuesta, autorizando o
denegando la solicitud de acuerdo al analisis.

e 9. Recibe plantillas autorizadas y verifica la concordancia con fos grupos y horas autorizadas y las envia a
la Direccién Académica.
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5.3 Direccién académica.
» 8. Recibe plantillas v las envia a la Direccién de Planeacion.
e 10. Recibe plantillas verificadas.

5.4 Directores(as) de planteles y/o responsable de plantel CECyTE-EMSaD Coahuila.
¢ 4 Planea la plantilla de acuerdo a grupos autorizados.
& 5. Solicita ampliacion u/o ampliacion de grupos.
e 7. Elabora plantillas docentes y las envia a la direccion Académica.

6.- DESCRIPCION.

Responsabilidades Secuencia | Actividades

SEMS 1 | Envia via electrénica el anexo de ejecucion anual.

Recibe de la SEMS el anexo de ejecucién anual via

Direccion de planeacid 2 -
planeacion correo electronico.

Derivado de las plazas y horas autorizadas en el
presupuesto, se realiza la proyeccion de grupos y horas
Direccion de pianeacion 3 para el siguiente semestre en el formato de Proyeccion
y Validacién de Horas Autorizadas (F-PE-DP-PGyH-5-
04)

Directores (as) y Planea ta plantilia de acuerdo a grupos autorizados.

responsables de planteles 4

CECYTEC-EMSaD

Directores (as) y - Solicita por correo electronice ampliacién y/o ampliacion
responsables de planteles 5 de grupos.

CECYTEC-EMSaD

Recibe por correo electrénico por parte de la direccién
académica y los directores (as)} y responsables de
planteles solicitud de ampliacidn y/o compactacion de
grupos y realiza el anélisis de |a solicitud. Da respuesta,
autorizando o denegando la solicitud de acuerdo al
analisis. :

Direccion planeacion 6

Directores (as) y
responsables de planteles 7 Elabora plantillas docentes.
CECyTEC-EMSaD

8 Recibe plantillas y las envia a la Direccién de

Direccidn Académica . . -
Planeacion, via correo elecironico

Recibe plantillas autorizadas, verifica y autoriza las
Direccion de planeacion g - plantillas con requisitos académicos.

Direccion Académica

10 Recibe plantillas autorizadas
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7.- VER DIAGRAMA DE FLUJO

wvalidacion.de grupo

RENTES DE Proyeccion de Gru

9.- ANEXOS
No. Descripcion
Anexo 1 DF-DP-PGyH-5 Diagrama de Flujo de Proyeccion y validacion de grupos y horas.
Anexo 2 RI:PE-DR-PGYH-5 RIESGOS INHERENTES DE Proyeccion-de Grupos y-horas: E-009.
Anexo 3 Formato Proyeccién y validacién de grupos vy horas autorizadas (F-PE-DP-PGyH-5-04)
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