CoAHUILA

Ramos Arizpe, Coahuila de Zaragoza, a 30 de abril del 2025
CIRCULAR 03

Asunto: Instrucciones por Correo Electrénico

PERSONAL ADSCRITO AL COLEGIO DE ESTUDIOS
CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE COAHUILA
PRESENTES. -

A fin de contribuir para hacer més eficiente la comunicacién y mas productivas
las jornadas de trabajo de todos los que laboramos en la Direccién General y los Planteles
del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Coahuila, a partir de la
fecha, es obligacién de todo el personal, ademas de atender las Instrucciones dadas por
el titular de su respectiva drea de adscripcién o ascendiente jerarquico por los medios
ordinarios como pueden ser verbales o por medios escritos como oficios, circulares,
memorandums o cualquier otro que resulte eficaz para su cometido, las que se den a
través del correo electrdnico institucional con el que contamos todos y cada uno de los

que trabajamos en la institucion.

Debiendo tomar en consideracién lo siguiente:

- Llas indicaciones contenidas en el correo electrénico deberan ser claras, no
dejando lugar a dudas respecto de su propdsito.

- Se entendera que las indicaciones son de parte del remitente del correo hacia el
destinatario o destinatarios del mismo y en caso de marcar copias se debera
especificar el motivo estas.

- Enelapartado del asunto del correo, se deberd incluir la informacién que permita

identificar con claridad el tema con el cual se relaciona.
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- Una vez cumplidas las instrucciones, se deberd informar a quien las gird, ya sea
por el mismo medio o por cualquier otro que se haya indicado, su cumplimiento

y/o avance.

La presente circular entra en vigor en esta misma fecha y en el momento de su

publicacion en la pagina oficial del Colegio.

LIC. LUCIA AZUE AMO S\
DIRECTORA GENERAL DEL CECYTE EM!

c.c.p.- L.D. y C.P. Gabriela Ldpez Villarreal. - Encargada del Despacho de la Direccién d
c.c.p.- L.D.y C.P. Gabriela Lépez Villarreal. - Directora Juridica.

c.c.p.- C.P. Santa Guerrero Pefia. - Directora Académica.

c.c.p.- Mtra. Norma Violeta Dévila Salinas. - Directora de Vinculacion.

c.c.p.- Mtra. Maria Concepcién Fuentes Velazco. - Directora de Planeacion

c.c.p.- Archivo
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